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Arkivbeskrivning for Socialndmnden i S6derkopings
kommun

Verksamhet

De olika verksamhetsomradena regleras i huvudsak genom bestammelser
I Socialtjanstlagen (SoL), Lagen om st6d och service till vissa
funktionshindrade (LSS) samt Hélso- och sjukvardslagen.

Socialforvaltningens administrativa del har ansvar for fragor som rér
ekonomi, personal, information, uppdragstagare, allménna utredningar
och remisshantering samt for registratur och ndmndadministration.
Verksamheten i Ovrigt ar indelad i fyra sektorer. De fyra sektorcheferna
har tillsammans med verksamhetscheferna verksamhets- och
personalansvar.

Sektor Individ- och familjeomsorgen IFO erbjuder rad och stod,
behandling och andra insatser till individer och familjer. Inom enheten
finns missbrukarvard, flykting/integration mottagning, ekonomiskt
bistand, stdd till personer med psykisk ohalsa, handlaggning av
ansokningar om serveringstillstand, tillsyn enligt alkohollagen, utredning
barn- och familj, familjecentral samt familjeratt.

Sektor LSS ansvarar for stod och service till manniskor med olika
funktionsnedséttningar, bland annat boenden, personlig assistans och
daglig verksamhet.

Sektor Vard och omsorg ansvarar for hemtjéanst i
enskilt boende, service och omvardnad i sarskilda boendeformer samt
6vrig aldreomsorg.

Sektor Halso- och sjukvard ansvarar for sjukvard och
rehabilitering/habilitering i hemsjukvard och pa aldreboenden och
boende for funktionsnedsatta. Sektorn ansvarar dven for
hjalpmedelshantering samt viss psykiatri och i vissa fall utredning av
demenssjukdom.
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Historik

For aren 1957 fram till 1970 var socialndmndens verksamheter uppdelade i
Soderkopings stads socialnamnd, Nykterhetsnamnd, Barnavardsnamnd och
Soderkopings socialbyrastyrelse.

Socialndmnden och dess utskott antog sin nuvarande form 1971

1992 fick socialnamnden ansvar for den kommunala halso- och sjukvarden
(Adelreformen) och fran den 20 januari 2014 lamnade Landstinget 6ver ansvaret for
hemsjukvarden till Socialnamnden.

Viktigare handlingstyper

Socialndmndens viktigaste drende och handlingstyper ar:

*Namnd- och utskottsprotokoll

Diarieférda handlingar

*Personakter

«Journaler

For att halla isar socialnamndens offentliga arendefldden ifran individarenden har
socialnamnden ett utskott som har till uppgift att besluta om i huvudsak individarenden.

Forvaring

Socialforvaltningens samtliga enheter har nérarkiv. I ndrarkiven finns handlingar som
anvands i det dagliga arbetet inom avdelningen. En stor del av protokoll, avslutade
arenden och socialakter dverfors till kommunarkivet om de ar éldre fem ar.

Gallringsbeslut

Gallande gallringsregler framgar av aktuell dokumenthanteringsplan for
Socialnd&mndens olika verksamheter. Gallringsregler inom socialtjansten regleras i SoL
12 kap 1 och 2 8§ samt i LSS 21 c och 21 d §8.

Sokingangar

Protokoll, diarium och arkivférteckningar fungerar som sokingangar i arkivet. Namnden
anvander diariesystemet Diabas. Dokumenthanteringsplan visar var forvaltningen
forvarar sina handlingar, och nar de gallras eller fors Gver till centralarkiv.
Arkivforteckning visar vilka handlingar som har arkiverats, samt var de &r placerade.
Utover de allménna handlingar som diariefors forvaras vissa sadana inom respektive
avdelning. Det handlar da om icke sekretessbelagda handlingar som halls ordnade pa
sérskilda satt.

Tillganglighet och sekretess

En stor del av socialférvaltningens handlingar omfattas av sekretess. Individakter ar
sekretessbelagda i 70 ar och detta géller ocksa sadana protokoll eller uppgifter i
protokoll som har individanknytning.

Sekretess galler for halso- sjukvard och socialtjanst enligt Offentlighets- och
sekretesslagen. Alla som deltar eller har deltagit i namndens verksamhet &r skyldiga att
folja sekretessbestammelserna.
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Uppgifter som hamtas fran eller lamnas till andra

For arbetets behdriga gang hamtar socialnamnden in de offentliga uppgifter fran andra
myndigheter som behdvs for handlaggningen, ibland dven normalt sett sekretessbelagda
uppgifter.

Socialnamnden lamnar pa begéran av allmanheten ut allméanna handlingar efter
sekretessprévning.

Arkivorganisation/arkivansvar

Arkivansvarig tjansteman ar namndsekreterare. Ansvariga for det praktiska arkivarbetet
ar respektive enhets arkivredogorare.

Kommunarkivet ansvarar for de handlingar som éverlamnats dit.
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